ville de

Ludres

RESTAURATION SCOLAIRE ET
ANIMATIONS PERISCOLAIRES DU MIDI

REGLEMENT INTERIEUR

Vu le Code Général des Collectivités Territoriales,
Vu le Code de 'Education,

Vu la délibération n°18 du Conseil municipal du 25 juin 2018 approuvant le présent
réglement,

Vu, la délibération n°8 du Conseil municipal en date du 26 mai 2025 modifiant le reglement
intérieur, a compter du 1" septembre 2025,

Considérant qu'il est nécessaire de déterminer précisément les régles de fonctionnement du
restaurant scolaire,

PREAMBULE

La pause méridienne est un moment important et indispensable pour I'éleve.

Elle fait partie intégrante de sa journée d’école notamment lorsque I'enfant est inscrit en
restauration scolaire.

C’est pourquoi elle doit étre un facteur d’apprentissages, de relations et de valeurs sociales
dans un cadre collectif.

Il est donc essentiel que le respect mutuel entre les enfants et les différents intervenants
anime ce temps du repas de midi.

ARTICLE 1° : L’INSCRIPTION ANNUELLE

L'inscription doit étre réalisée obligatoirement via 'Espace Famille, a chaque rentrée scolaire
et avant la fréquentation du service.

Lien d’'acces : https://espacefamille.aiga.fr/11696082

Tous les éléeves des écoles élémentaires et maternelles de Ludres ont accés au restaurant
scolaire (de la petite section en maternelle au CM2 en élémentaire).

Il n'y a donc pas d’age minimum requis pour fréquenter le restaurant scolaire.

La commande des repas, fournis en liaison froide le jour méme sur site, doit étre passée
hebdomadairement par le service des affaires scolaires de la Ville de Ludres au prestataire.

» L’inscription réguliére ou irréguliéere

e Pour une réservation/annulation de repas concernant les lundis et mardis,
I'information doit parvenir sur 'Espace Famille le jeudi avant 17h00 de la semaine
précédente.

e Pour une réservation/annulation de repas concernant les jeudis et vendredis,
l'information doit parvenir sur 'Espace Famille le mardi avant 17h00 de la semaine
en cours.

e En dehors du délai et uniguement en cas d’urgence ou imprévu, inscription possible
par téléphone en mairie.



Le service des affaires scolaires prendra en compte les demandes exceptionnelles
des familles se trouvant dans des situations d’urgence en appliquant le tarif majoré.

ARTICLE 2 : LES ABSENCES ACCEPTEES

- l'absence pour maladie de plus de deux jours consécutifs en restauration scolaire, justifiée
par un certificat médical remis en Mairie sous 48 heures. Passé ce délai, le repas sera
facturé.

Concrétement et pour exemple, les repas d’un enfant absent en restauration scolaire le
lundi, mardi et jeudi ou méme le vendredi, ne seront pas facturés aprés présentation d’un
certificat médical couvrant cette période d’absence.

- labsence de l'enfant en cas de gréve de l'enseignant a I'école et au service minimum
d’accueil.

- labsence de l'enfant dans le cadre du 1% jour d’absence de l'enseignant a I'école
maternelle uniquement.

- I'absence prévue dans les délais de la prévision hebdomadaire.

Tout autre motif d’absence génére le paiement du repas.

ARTICLE 3 : LA FACTURATION DES REPAS

Le réglement des repas par les familles s'effectuera sur avis des sommes a payer, adressé
par le Service de Gestion Comptable de Vandceuvre-lés-Nancy, tous les mois.

Les certificats médicaux qui n'auront pas été présentés dans le délai évoqué ci-dessus ne
seront plus acceptés ensuite.

En cas de non-paiement des titres de recettes adressés par le Service de Gestion
Comptable de Vandceuvre-lés-Nancy celui-ci mettra en place ses propres procédures de
recouvrement.

La Ville s’autorise toutefois le droit d’exclure de fagon temporaire ou définitive un enfant dont
les parents n'auraient pas honoré les titres de recettes.

ARTICLE 4 : DECOMPTE JOURNALIER DES REPAS

Le service des affaires scolaires établit chaque semaine un listing nominatif des inscrits au
restaurant scolaire pour chaque classe en élémentaire et en maternelle. Des tablettes
numeériques sont mises a disposition chaque jour aux agents communaux chargés du
regroupement, de I'appel, du pointage et de I'encadrement des enfants a 12h00.

Par conséquent, tout éléve prévu et inscrit dans le listing sera retenu au restaurant
scolaire en 'absence de renseignements contraires fournis par les parents au service
des affaires scolaires au préalable.

ARTICLE 5 : ACCUEIL

Le restaurant scolaire n’a pas un caractére obligatoire, il a pour objet d’assurer, dans les
meilleures conditions d’hygiéne et de sécurité, la restauration des enfants scolarisés dans
les ecoles maternelles et élémentaires de Ludres.

L'unique lieu de restauration se situe au 290, rue Claude Debussy a Ludres ; tous les éléves
des écoles sont accueillis dans la salle Berlioz.



ARTICLE 6 : HORAIRES DU RESTAURANT SCOLAIRE

Deux services de restauration ont été instaurés. L'ordre de passage des éléves s’effectue
comme suit :

- 1% service : la totalité des éléves de I'école élémentaire Pierre Loti déjeunent de 12h00 a

12h45 ;

- 2™ service : Les éléves de I'école élémentaire Jacques Prévert déjeunent de 12h50 &

13h35.

Les éleves des écoles maternelles Pierre Loti et Jacques Prévert sont servis dés leur
arrivée au self aux alentours de 12h10, pour repartir vers 13h00.

ARTICLE 7 : ORGANISATION DE L’ANIMATION PERISCOLAIRE

Les enfants du groupe scolaire Jacques Prévert sont acheminés en bus au restaurant
scolaire.

Pour les animations, deux groupes sont formés dans chaque école élémentaire, en
alternance de deux jours sur quatre, chaque semaine en fonction des niveaux :

- Eléves du CE2 au CM2 le lundi et le jeudi.
- Eléves du CP et CE1 le mardi et le vendredi.

Ecole élémentaire Jacques Prévert (de 12h00 a 12h40)

Un groupe d’éléves sous la surveillance des agents communaux, reste dans la cour ou dans
les locaux de I'école, selon les intempéries.

Un autre groupe d'éléves participe aux animations qui se déroulent a 'Espace Séquoia
(déplacement en bus).

Les deux groupes sont ensuite pris en charge en bus pour étre amenés au restaurant
scolaire.

Ecole élémentaire Pierre Loti (de 12 h 50 a 13 h 30).

Un groupe d'éléves sous la surveillance des agents communaux, reste dans la cour ou dans
les locaux de I'école, selon les intempéries.

Un deuxiéme groupe d’éléves participe aux animations qui se déroulent a 'Espace Séquoia
(déplacement en bus).

Les enfants sont pris en charge et encadrés par des agents municipaux au restaurant
scolaire et a 'Espace Séquoia.

Tous ces agents sont placés sous la responsabilité du service des affaires scolaires de la
ville.

ARTICLE 8 : ENCADREMENT
Le personnel communal assure :

Avant le repas : - le recensement des effectifs avec vérification des enfants inscrits,
- la sécurité du transfert,
- le passage aux toilettes,
- le lavage des mains,
- 'entrée au restaurant dans le calme, par petits groupes,
- la surveillance du passage des éléves au mini-self entrée-dessert



Pendant le repas : - le service a table pour les maternelles,

- l'aide pour couper la viande ou pour tout autre besoin de I'enfant,

- une surveillance afin que les enfants godtent a tous les plats
(éducation du go(t),

- le maintien du calme et du respect des autres (camarades et
personnel de service),

- une observation attentive des enfants afin qu'ils mangent
suffisamment, sans pour autant étre forcés.

Le personnel communal est placé sous l'autorité du Maire et du Directeur Général des
Services, et a ce titre, il est tenu au devoir de réserve et au devoir d'obéissance
hiérarchique. Il est encadré et secondé par un responsable présent a chaque service pour
veiller au maintien du calme et de la discipline. Ce dernier aura pour mission quotidienne de
collecter et inscrire dans le cahier d’observations les appréciations et remarques sur le
temps du repas, et ce en liaison avec I'agent de service.

Le responsable veillera également a ce qu'il y ait au moins un adulte pour vingt enfants en
maternelle et un adulte pour vingt-cing enfants en élémentaire.

Les agents de service sont tenus d’avoir une tenue correcte, les cheveux noués, et de porter
des blouses fournies par la ville. lls doivent faire preuve de respect et d’autorité, mais ne pas
infliger de brimades ni de punitions.

Les agents employés aux activités périscolaires adopteront une tenue vestimentaire correcte
et devront garder une attitude réservée avec les enfants afin que puisse s'instaurer des
marques de respect.

Il est interdit a toute personne (agents de service ou autres) de fumer/vapoter ou de
consommer de l'alcool. L'usage du téléphone portable pendant le service est interdite et il
est uniquement réservé aux urgences.

ARTICLE 9 : SECURITE

Une assurance individuelle « Responsabilité Civile » est obligatoire pour les enfants inscrits
au restaurant scolaire. L’assurance de la ville compléte celle souscrite par les parents.

En cas d'accident d'un enfant pendant linterclasse du midi (restaurant scolaire ou
animations), le responsable chargé de la surveillance doit prendre toutes dispositions pour
apporter des soins immédiats :

- en cas de blessures bénignes, une pharmacie permet d’apporter les premiers soins,

- en cas d'accident, de choc violent ou de malaise persistant, le responsable fait appel aux
urgences medicales (Pompiers 18, SAMU 15), et en avise aussitét les parents et sa
hiérarchie,

- en cas de transfert, I'enfant ne doit pas étre transporté dans un véhicule personnel, la
famille doit étre prévenue, une personne est désignée pour accompagner l'enfant a
'hépital.

A loccasion de tels événements, le responsable rédige immédiatement un rapport
communiqué au service scolaire de la Mairie, il mentionne le nom, le prenom de I'enfant, la
date, I'heure, les faits et circonstances de I'accident. Un cahier spécial est a sa disposition au
restaurant scolaire.

Les enfants ne sont pas admis dans I'office, et a ce titre il est impératif que les portes soient
fermées.

Pour qu’'un enfant puisse étre repris par les parents (représentants Iégaux) avant, pendant
ou apres le repas, une autorisation devra avoir été déposée au moins un jour avant en mairie
et sur justificatif.



ARTICLE 10 : DISCIPLINE

Durant la période de l'interclasse de midi, 'enfant doit étre poli et respecter :

- ses camarades,

- le personnel de service et les surveillants,

- les animateurs,

- la nourriture qui lui est servie,

- le matériel mis a sa disposition par la ville : lieu, sol, couverts, tables, chaises, ...
- le chauffeur et le bus qui permettent ses déplacements.

Toute détérioration grave des biens communaux, imputable a un enfant par non respect des
consignes, sera a la charge des parents.

En cas de manquement grave a la discipline, la ville entreprendra une démarche auprés des
parents de I'enfant :

1) Mail aux parents

2) contact téléphonique avec les parents, pour décider d'un entretien en présence de I'enfant
3) exclusion temporaire en cas de besoin, dont la durée est laissée a I'appréciation du Maire
ou de I'adjoint(e) délégué(e) a 'action scolaire

4) exclusion définitive exceptionnelle pour les cas les plus difficiles.

Seul le Maire, ou son adjoint délégué, a le pouvoir de notifier par courrier aux parents les
décisions d’exclusion temporaire ou définitive.

ARTICLE 11 : REGIMES PARTICULIERS ET MEDICAMENTS

La restauration scolaire municipale a une vocation collective, elle ne peut répondre aux
régimes alimentaires particuliers (allergies, contre indications médicales). Toutefois, le
service de restauration pourra accepter les enfants dont le régime est compatible avec les
possibilités du service, dans le cadre d’'un Projet d’Accueil Individualisé (P.A.l.) a renouveler
a chaque rentrée scolaire. La rédaction du P.Al. sera réalisée en concertation avec le
prestataire, la ville (service des affaires scolaires), la famille et le médecin scolaire.

En cas de difficultés dans I'application de ces dispositions spéciales, 'accord préalablement
donné pourra étre remis en cause a tout moment.

Le personnel communal de service n'est pas autorisé a donner des médicaments, méme
ponctuellement.

ARTICLE 12 : VISITEURS

Les familles ne sont pas autorisées a pénétrer dans les locaux de restauration scolaire, mais
les parents d'éléves qui le désirent pourront venir, de fagon exceptionnelle, assister au repas
des enfants, sous réserve de prévenir le service des affaires scolaires en Mairie et de se
comporter en simples observateurs afin de ne pas perturber le service.

ARTICLE 13 : APPLICATION ET RECOURS

Le directeur général des services, le responsable du service des affaires scolaires et le
personnel concerné, sont chargés de veiller a I'exécution du présent reglement, chacun en
ce qui le concerne, et dont ampliation sera adressée aux prestataires de la Ville, aux
directeurs des écoles et aux associations de parents d’'éleves.

Le réglement est susceptible d'un recours en annulation devant le Tribunal Administratif de
Nancy dans un délai de deux mois & compter de sa publication.

Le présent réglement, consultable sur 'Espace Famille, devra étre lu et approuvé par
chaque famille qui en prendra connaissance.



Fait a Ludres, le 26 mai 2025.

" _Piefre BOILEAU
Vice-Président du Grand Nancy



