ville de

Ludres

I ACCUEIL DE LOISIRS SANS HEBERGEMENT

REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT

Vu la délibération n°12 du Conseil municipal en date du 30 mai 2022 modifiant le réglement
intérieur, a compter du 1° septembre 2022,

Vu, la délibération n°8 du Conseil municipal en date du 26 mai 2025 modifiant le réglement
intérieur, 2 compter du 1° septembre 2025,

L’Accueil de Loisirs Sans Hébergements (ALSH) accueille, les mercredis, les enfants
scolarisés ou habitant & Ludres, a partir de 4 ans jusqu'au CM2, pendant les périodes
scolaires.

A titre dérogatoire, les enfants, dans le cadre d'une fratrie, 4gés de moins de 4 ans,
scolarisés et dont la propreté est acquise, pourront étre accueillis.

Pendant les petites vacances scolaires (exceptée la période de Noél) et le mois de juillet, la
structure accueille uniquement les enfants de 4 a 6 ans.

Durant le mois d’aolt, 'accueil est fermé.

La capacité d’accueil est de 57 enfants (soit 32 enfants de moins de 6 ans et 25 enfants de
plus de 6 ans) Sous réserve de places disponibles, les enfants des communes extérieures
peuvent étre admis.

Article 1°" : LES HORAIRES DE FONCTIONNEMENT
Ouverture de 8 h 00 a 18 h 00, sans interruption.

Arrivée :

Les enfants inscrits peuvent arriver :

-entre8het9h

- a 13 h 30 (inscription a la demi-journée le mercredi uniquement)

Départ :
Les enfants peuvent repartir :
- entre 12 h et 12 h 15 (inscription a la demi-journée le mercredi uniquement)

Les enfants de moins de 6 ans doivent étre accompagnés d’'un des parents. Pour les enfants
de plus de 6 ans autorisés a quitter 'ALSH seul, il est obligatoire de remplir 'autorisation de
sortie dans I'Espace Famille.

- entre 17h et 18h.

Les parents s'’engagent a respecter les horaires d’ouverture et de fermeture de 'accueil.

En cas de probléme, les parents ou la personne responsable de l'enfant doivent
impérativement avertir I'équipe d’animation. Celle-ci devra avoir connaissance des
personnes autorisées a venir chercher I'enfant. L’enfant 4gé de moins de 6 ans ne pourra
quitter I'accueil qu'accompagné d’un adulte désigné par les parents sur la fiche famille.

Le repas est pris en commun de 12 h 15 a 13 h 15 au restaurant scolaire.
Le menu est affiché a I'accueil de 'ALSH, a la Mairie et sur 'Espace Famille.
Un godter est prévu vers 16 h pour 'ensemble des participants.



Article 2 : LES INSCRIPTIONS

La réservation est obligatoire par le biais de 'Espace Famille.

1) Lien d’acceés : https://espacefamille.aiga.fr/11696082

En cas de dossier incomplet, la famille ne pourra procéder a 'inscription.

2) Pour les mercredis : la réservation doit se faire au plus tard le lundi a 17 h.

Un supplément de 10 € sera facturé pour les réservations qui ne seront pas faites
dans les délais.

3) Pour les petites vacances et le mois de juillet : I'inscription doit impérativement
étre effectuée 7 jours avant le début de I'ouverture du centre (obligation réglementaire de la
Direction Régionale et Départementale de la Cohésion Sociale).

Les sorties sont réservées aux enfants inscrits au minimum deux jours dans la méme
semaine (hors sortie).

Les réservations se font a la journée compléte.

Article 3 : LES ANNULATIONS DE RESERVATION

Toute absence devra étre signalée via 'Espace Famille le plus tét possible et au plus tard la
veille a 9 h.

Pour un désistement annoncé aprés ce délai, les absences devront étre justifiées par un
certificat médical a fournir dans un délai de 48h.

En cas de non-respect de cette régle, les journées d’absence seront facturées.

Article 4 : LE PERSONNEL

L’équipe d'animation placée auprés des enfants est composée d'un Directeur et
d’animateurs diplomés, selon les quotas suivants :

- Vacances scolaires : un animateur pour 8 mineurs

- Mercredis récréatifs :un animateur pour 10 mineurs

Ce personnel, diplomé, est placé sous l'autorité de Monsieur le Maire et administré par le
service des affaires scolaires de la Mairie.

Le Directeur est responsable du centre et de son fonctionnement. Il sera présent sur toute
'amplitude horaire d'ouverture ou remplacé par son adjoint. Il veille au bon fonctionnement
du service, supervise et organise les activités et les animations proposées aux enfants.

Il s’assure que les enfants sont gardés dans des conditions de sécurité, d’hygiéne et de
confort satisfaisants. Il élabore, avec I'équipe d’animateurs, un projet cohérent pour I'accueil,
le soin, le développement, I'éveil et le bien-étre des enfants.

Il participe a la gestion administrative et financiére de I'accueil. Il tient a ce titre une liste des
enfants inscrits.

En cas d'absence, le Directeur est assisté d'un adjoint diplomé, susceptible d'assurer la
continuité du service en toutes circonstances (maladie...)



Article 5 : LE SEUIL D’ACCUEIL

Selon l'article 12 de I'arrété ministériel du 20 mars 1984 modifié par 'arrété du 27 juin 1996,
portant réglementation des Accueils de Loisirs sans hébergement, la structure ne pourra
ouvrir qu’a la condition ou le seuil d’accueil est atteint, soit un minimum de 7 enfants
inscrits.

Article 6 : LES TARIFS ET MODALITES DE REGLEMENT
Les tarifs sont fixés par délibération du Conseil Municipal et affiché en Mairie.

Les « Aides aux Vacances » accordées par la CAF sont déduites du colt du séjour pour les
enfants bénéficiaires.

Le réglement des journées réservées s'effectuera sur avis de sommes a payer, adressé par
le Service de Gestion Comptable de VANDOEUVRE, aprés le mois écoulé.

Les chéques Vacances « ANCV » délivrés par I'Agence Nationale pour les Cheques
Vacances sont acceptés comme mode de réglement.

Pour les absences non justifiées par un certificat médical ou prévenues trop
tardivement, le montant de la journée sera facturé.

Article 7 : LA SECURITE

Pour tout départ avec une personne autre que les parents ou si votre enfant doit rentrer seul,
une autorisation est a fournir obligatoirement.

En cas de maladie ou accident survenu pendant le temps d’accueil, le représentant légal de
l'enfant sera immédiatement prévenu. S'il ne peut étre contacté, le Directeur interviendra
selon les instructions qu'il aura portées sur la fiche d’inscription et sur la fiche sanitaire.

En cas durgence, le directeur appellera en priorité les services d'urgence (SAMU,
pompiers...).

Article 8 : LA SANTE
Les vaccinations

Certaines vaccinations sont obligatoires pour toute entrée de 'enfant en collectivité : Diphtérie,
Tétanos, Polio avec les différents rappels. En I'absence de certificat de vaccination, il devra étre
produit un certificat médical de contre-indication précisant la nature de la contre-indication et sa
durée. Le certificat devra étre signé et daté par un médecin et devra étre renouvelé dés que la
date de contre-indication est dépassée et a chaque nouvelle inscription.

Les maladies

Les enfants présentant un probleme de santé ponctuel, ne peuvent étre accueillis &4 'ALSH. Si
un probléme de santé se révele au cours de la journée, il sera fait appel a la famille. 1l est donc
impératif que la fiche famille soit correctement complétée.

En cas de maladie contagieuse, I'enfant doit étre gardé par ses parents. Un certificat de non-
contagion doit étre remis au responsable de I'Accueil de loisirs avant de confier a nouveau
I'enfant.

Les enfants ayant un probléme de santé récurrent (asthme, diabete...) ne pourront étre
accueillis qu'a condition d’avoir établi un PAI (Projet d’Accueil Individualisé) entre les parents, le



médecin traitant ou le spécialiste, le directeur de I'accueil de loisirs et la Conseillere municipale
déléguée a la Petite Enfance.

La prise en charge de l'enfant ne sera définitive qu'aprés étude du PAI et autorisation de
Monsieur le Maire.

Les médicaments

L’équipe d’encadrement et d’animation ne peut en aucun cas donner un médicament par voie
orale ou inhalée.

A titre exceptionnel, I'équipe de direction pourra pendre la responsabilité de délivrer un
médicament sous réserve que les conditions suivantes aient été respectées :

- Remise par les parents d’une copie lisible de 'ordonnance établie par le médecin de famille,
- Remise en main propre au Directeur de FALSH des médicaments figurant sur 'ordonnance,
- Signature d’une autorisation écrite et explicite des parents ou du tuteur Iégal.

Il est interdit d’apporter des médicaments autres que ceux mentionnés sur 'ordonnance.

Les allergies

Si 'enfant présente des allergies diverses et particuliérement alimentaire, le PAI est
aussi obligatoire (défini dans « les maladies »).

Aucune particularité alimentaire n’est prise en compte si elle ne reléve pas dun
probléme de santé (présentation d’un certificat médical si 'enfant est concerné par une
particularité alimentaire).

Les régimes a prendre en compte seront précisés sur la fiche individuelle de I'enfant
dans 'Espace Famille.

Article 9 : LA DISCIPLINE

En s’inscrivant a l'accueil, I'enfant s’'engage a respecter les lieux et équipements de loisirs,
ses camarades, I'équipe d’animation et le Directeur.

Pour tout probléme de discipline ou de violence, Le Directeur alertera le représentant légal.
Pour tout probléeme plus grave ou pour non respect des consignes aprés plusieurs
avertissements verbaux en présence du représentant légal, une éviction temporaire, voire
définitive pourra étre prononcée par Monsieur le Maire.

Les locaux et le matériel doivent étre respectés et rangés. Tout matériel endommagé ou
dérobé devra étre remplacé aux frais du responsable de 'enfant mis en cause.

La Ville de LUDRES ne peut étre tenue pour responsable des objets perdus ou volés dans
les installations de I'accueil et appartenant a 'enfant.

Article 10 : LES ASSURANCES

Une assurance individuelle « Responsabilité Civile » est obligatoire pour les enfants
fréquentant 'ALSH. A Tlinscription, les parents produiront & cet effet une attestation
d’assurance nominative couvrant ces risques.

Une assurance, contractée par la Ville de Ludres, compléte celle souscrite par les parents.

Article 11 : LE PROGRAMME-ACTIVITE
Le programme des journées des mercredis et des vacances seront disponibles sur internet (




www.ludres.com ) et I'Espace Famille.

Les parents se doivent de respecter le paiement, les horaires (les enfants ne sont assurés
que pendant les heures d'ouverture officielles de 'ALSH), I'hygiéne et les consignes.

La Ville de Ludres s'engage, quant a elle, a mettre tout en ceuvre pour le bon déroulement
des journées (contenu, équipe d'animation, normes de sécurité...).

Le présent réglement, consultable sur I'Espace Famille, devra étre lu et approuvé par
chaque famille qui en prendra connaissance.

Le reglement pourra évoluer et toute modification sera alors obligatoirement portée a la
connaissance des intéressés.

Article 12 : Le responsable des affaires scolaires de la ville de Ludres et le directeur de
'ALSH sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de I'application du présent reglement. II
est susceptible d’'un recours en annulation auprés du Tribunal d’Administratif de NANCY
dans un délai de 2 mois a compter de sa publication.

Fait a Ludres, le 26 mai 2025.

Vice-Président du Grand Nancy



